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Prefazione 

Benvenuti nella piattaforma di apprendimento Equal SciTech, un passo importante verso la 
creazione di classi STEM più inclusive e paritarie dal punto di vista del genere. 

Questa piattaforma fa parte dell'iniziativa Equal SciTech, che supporta gli educatori nello sviluppo di 
pratiche didattiche eque, inclusive e sensibili alle questioni di genere nell'istruzione STEM. La 
piattaforma offre otto moduli di apprendimento interattivi, ciascuno con quattro sessioni 
strutturate, progettati per aiutare gli utenti a comprendere e applicare meglio gli approcci di 
parità di genere nel loro insegnamento e apprendimento. 

Che siate un docente che facilita le sessioni o uno studente che partecipa alla formazione, 
questa Guida per l'utente è qui per guidarvi. Fornisce istruzioni chiare e dettagliate su come 
utilizzare la piattaforma. 
— dal taglio e dall'accesso ai moduli alla navigazione tra le lezioni e al monitoraggio dei tuoi progressi. 

Indipendentemente dal tuo ruolo, questo manuale ti aiuterà a garantire che la tua esperienza 
di apprendimento sia fluida, efficiente e significativa. Insieme, possiamo creare spazi di 
apprendimento in cui ogni studente si senta apprezzato, incluso e motivato a eccellere nelle 
discipline STEM. 
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   Amministrazione / Utenti 

Come creare un nuovo utente (studente, insegnante o amministratore) 
Hai bisogno di aggiungere un nuovo utente alla tua piattaforma? Che tu stia creando un account 
per uno studente, un docente o un amministratore, segui questi semplici passaggi per iniziare. Il 
nuovo utente riceverà le credenziali di accesso via e-mail entro 30 minuti. 

Passaggio 1: vai al pannello di amministrazione 

• Accedi al tuo account. 

• Dal pannello di controllo principale, vai alla sezione Amministrazione. 
 

Passaggio 2: seleziona "Utenti" 

• Nel menu Amministrazione, clicca su Utenti per gestire gli account utente. 
 



Passaggio 3: clicca su "Nuovo utente" 

• Nella pagina Utenti, clicca sul pulsante Nuovo utente per creare un nuovo account. 
 

 
Passaggio 4: Compilare i dettagli dell'identità 

• Inserisci un nome utente, un indirizzo e-mail e qualsiasi altra informazione richiesta relativa all'identità. 

 



Passaggio 5: Scegliere il ruolo 

• Seleziona il ruolo utente esatto dal menu a tendina: 

o Studente 

o Docente 

o Amministratore 
 

 
Passaggio 6: inviare le informazioni di accesso tramite e-mail 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Passaggio 7: fare clic su "Salva" 

• Fare clic su Salva per memorizzare i dettagli dell'identità. 
 

 
 
Passaggio 8: aggiungi i dettagli dell'indirizzo 

• Inserisci le informazioni relative all'indirizzo come richiesto. 
 



Passaggio G: clicca nuovamente su "Salva" 

• Dopo aver completato la sezione relativa all'indirizzo, clicca su "Salva" per finalizzare. 

 

 
Passaggio 10: Utente creato con successo! 

• Un nuovo utente è stato aggiunto al sistema e riceverà presto le credenziali di accesso. 



Amministrazione/Classi 

Come modificare una classe esistente 
Hai bisogno di aggiornare una classe che hai già creato? Puoi facilmente modificare i dettagli della classe, 
cambiare i corsi assegnati o gestire gli studenti iscritti in pochi semplici passaggi.  
Segui i passaggi riportati di seguito. 
Segui le istruzioni riportate di seguito per apportare rapidi aggiornamenti alla tua classe. 

Passaggio 1: vai al pannello di amministrazione 

• Accedi al tuo account. 

• Vai alla sezione Amministrazione del pannello di controllo 
 

Passaggio 2: seleziona "Lezioni" 

• Nel menu Amministrazione, clicca su Classi per visualizzare l'elenco delle classi esistenti. 
 



Passaggio 3: clicca sull'icona "Modifica dettagli classe e corsi" 

• Trova la classe che desideri modificare. 

• Fai clic sull'icona di modifica (di solito una matita o un ingranaggio) per 
aggiornare le informazioni sulla classe o riorganizzare i corsi. 

 

Passaggio 4: clicca sull'icona "Gestisci membri della classe" 

• Fino a quando l'iscrizione degli studenti non sarà aggiornata, clicca sull'icona Gestisci membri. 

• Aggiungi o rimuovi gli studenti come richiesto. 
 



Amministrazione/Centro informazioni 

Eliminare un file nel File Manager 
Se un file non è più necessario, è possibile rimuoverlo dal File Manager per mantenere 
organizzato lo spazio di archiviazione. Basta individuare il file che si desidera eliminare, cliccarci 
sopra e selezionare l'opzione "Elimina". Confermare l'azione e il file verrà rimosso in modo 
permanente. 

L'eliminazione dei file inutilizzati aiuta a mantenere ordinato il tuo spazio di lavoro e ti assicura di 
avere solo i materiali rilevanti per i tuoi corsi. 

 

 
 



 
 



Bacheca di discussione 

Come si crea una nuova classe virtuale? 
Una classe virtuale è essenziale per fornire formazione e discussioni interattive dal vivo. 
La creazione di una nuova sessione sulla piattaforma consente agli istruttori di: 

• Tenere lezioni in tempo reale con gli studenti, indipendentemente da dove si trovino. 

• Condividere presentazioni, video e risorse per migliorare il coinvolgimento. 

• Facilitare le discussioni utilizzando chat, sondaggi e lavagne interattive. 

• Monitorate la partecipazione e i progressi degli studenti grazie agli strumenti di 
monitoraggio integrati. Questa funzione è ampiamente utilizzata per la 
formazione aziendale, i programmi educativi e le sessioni di sviluppo 
professionale. È possibile creare un'aula virtuale solo come amministratore o 
come istruttore. 

Amministrazione/Gestione e-mail 

Come monitorare le e-mail e verificarne lo stato 

È anche possibile verificare se le e-mail inviate automaticamente dalla piattaforma sono state ricevute 
dagli utenti. 

 

 



 
 
 

 

 
 
 
 

 



 
 
 

 

 
 
 

 



 

 

 

 
Le mie classi 

Come monitorare le e-mail e verificarne lo stato 
 



 
 
 
 

 



 

 
 
 
 



 



Classe virtuale 

Come si crea una nuova classe virtuale? 
Un'aula virtuale è essenziale per fornire formazione e discussioni interattive dal vivo. La 
creazione di una nuova sessione sulla piattaforma consente agli istruttori di: 

• Tenere lezioni in tempo reale con gli studenti, indipendentemente da dove si trovino. 

• Condividere presentazioni, video e risorse per migliorare il coinvolgimento. 

• Facilitare le discussioni utilizzando chat, sondaggi e lavagne interattive. 

• Monitorare la partecipazione e i progressi degli studenti attraverso strumenti di 
monitoraggio integrati. Questa funzione è ampiamente utilizzata per la formazione 
aziendale, i programmi educativi e le sessioni di sviluppo professionale. È possibile 
creare un'aula virtuale solo come amministratore o docente. 

 

 



 

 

 
 

 



 
 



 
 

 

Quando si crea un'aula virtuale, tutti gli studenti iscritti a quella classe saranno 
automaticamente invitati. Non è necessario invitare manualmente i partecipanti, poiché 
riceveranno automaticamente l'accesso. Ciò garantisce una configurazione senza intoppi, 
consentendo agli studenti di partecipare alla sessione senza ulteriori passaggi. 

 

 



Bacheca di discussione 

Come posso visualizzare il tuo messaggio nella tua lingua madre sul forum di 
discussione? 

 

Per provare questa funzione, clicca prima sull'icona della lingua nell'angolo in alto a destra e 
cambia la lingua della piattaforma. 

In questo esempio, scegliamo l'olandese. 
 



 
 
 

 

 
 
 
 



Area di lavoro / Sondaggio 

Come si condivide un sondaggio? 
Puoi condividere i sondaggi tramite un link, i forum di discussione o le opzioni specifiche 
della piattaforma. Diverse modalità di condivisione (privata, limitata, pubblica) ti consentono 
di controllare chi può partecipare. 



  

Come condividere un sondaggio tramite la bacheca di discussione? 



Area di lavoro / Corsi / Docente 
In questa piattaforma, i corsi hanno tre diversi stati che ne determinano la disponibilità e i 
permessi di modifica. Comprendere questi stati aiuta a garantire una gestione fluida dei 
corsi. 

 
Elaborazione – Corso in corso 

• Il corso è stato comunque creato o aggiornato. 

• Non è visibile agli studenti. 

• Prima della pubblicazione, assicurarsi che tutti i contenuti siano definitivi. 

• Se desideri aggiornare un corso esistente, devi prima passare alla modalità di elaborazione. 

 
Approvato: il corso è attivo. 

• Il corso è pubblicato e disponibile per gli studenti assegnati. 

• Una volta approvato, un corso non può essere modificato a meno che il suo 
stato non venga riportato a "in elaborazione". 

• Ciò garantisce che gli studenti abbiano sempre accesso alla versione definitiva del corso. 

 
Archiviato: il corso è inattivo 

• Un corso non è più attivo, ma i suoi residui rimangono memorizzati nel sistema. 

• Gli studenti non possono accedere ai corsi archiviati. 

• Un corso archiviato può essere riattivato riportandone lo stato 
a "in elaborazione" o "approvato". 

Ecco come approvare un corso: 
 



 
 
 
 

 



 

 
Come si procede per aggiornare un corso approvato? 
Se desideri riportare lo stato di un corso approvato a "In elaborazione", devi seguire la stessa 
procedura. 

Basta andare all'elenco dei corsi, selezionare un corso con stato Approvato e modificarlo in 
In elaborazione. Ciò consente di apportare aggiornamenti o modifiche prima di ripubblicare il 
corso. 

 



 
 

 



Area di lavoro / Lezione 

Come eliminare una lezione? 
L'eliminazione di una lezione aiuta a mantenere il contenuto del corso organizzato e aggiornato. 
La rimozione di lezioni obsolete o non necessarie evita confusione e garantisce agli studenti 
l'accesso solo ai materiali più pertinenti. Ciò contribuisce anche a mantenere un ambiente di 
apprendimento strutturato ed efficiente, facilitando la gestione della tua libreria di contenuti. 

 

 

 

 
Modifica lo stato della lezione in "In elaborazione" 

Prima di eliminare una lezione, è necessario modificarne lo stato in "In elaborazione". Una 
lezione approvata non può essere eliminata direttamente. 
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